
คูมือสําหรับประชาชน 
การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเหล 

 
ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนเพื่อขอรบัสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย รวมกับ กระทรวงมหาดไทย 

และกระทรวงสาธารณสุข 
ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ : รับลงทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาตหรอืที่เกี่ยวของ : 

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
พื้นที่ใหบริการ : เขตพื้นที่องคการบรหิารสวนตําบลเหล 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การลงทะเบียนเพื่อขอรบัสทิธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด องคการบรหิารสวนตําบล

เหล อําเภอกะปง จงัหวัดพังงา 
ชองทางการใหบริการ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเหล 
สถานที่ใหบริการ : ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลเหล  ตําบลเหล อําเภอกะปง จงัหวัดพังงา 
ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบรกิารวันจันทรถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข ในการย่ืนคําขอและการพิจารณาอนุญาต/อนุมัติ : 

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
และที่แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
- การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิรบัเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด    

เด็กแรกเกิดทีม่ีสทิธิไดรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีคุณสมบัติดังน้ี 
- มีสัญชาติไทย 
- เด็กที่เกิดต้ังแต 1 ตุลาคม 2558  เปนตนไปจนอายุครบ 6 ป 
- อาศัยอยูกับผูปกครองที่อยูในครัวเรือนทีม่ีรายไดนอย หรืออยูกับบิดาและมารดาที่ถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐ หรือ 
อยูกับมารดาถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐโดยไมปรากฏบิดา หรอือยูกับบิดาที่ชอบดวยกฎหมายถือบัตรสวัสดิการแหงรฐัและไม 
ปรากฏมารดา 
- ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานรัฐหรือเอกชน 



ผูปกครองที่มสีิทธิลงทะเบียน 
- มีสัญชาติไทย 
- เปนบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะเพื่อเลี้ยงดูอยางบุตร 
- เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 
- อยูในครัวเรือนที่มรีายไดนอย คือ รายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 
 

การย่ืนลงทะเบียนไมตองมผีูรบัรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) 
- บิดาและมารดาทีเ่ปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดและเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรฐัทั้งสองคน 
- มารดาเปนผูเลี้ยงเด็กแรกเกิดและถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐ ไมปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบ ดวยกฎหมาย(แมเลี้ยงเด่ียว) 
- บิดาโดยชอบดวยกฎหมายเปนผูเลี้ยงเด็กแรกเกิดและถือบตัรสวัสดิการแหงรฐั ไมปรากฏมารดา(พอเลี้ยงเด่ียว) 
การย่ืนลงทะเบียนที่ตองมผีูรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) 
- บิดาและมารดาทีเ่ปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด และไมเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐทัง้สองคน หรอืฝายหน่ึง 
ฝายเดียวเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐฝายเดียว ตองมผีูรบัรองวาบิดามารดาผูย่ืนลงทะเบียนอยูในครัวเรือนที่มี รายไดนอย 
มีรายไดไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป (ดร.02) 
- ผูปกครองที่ไมใชบิดามารดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนตองมผีูรบัรอง จํานวน 2 คน 
โดยไมตองพจิารณาวาผูปกครองที่ย่ืนแบบคํารองจะเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐหรือไม 

ผูรบัรองสถานะของครัวเรือนทีม่ีรายไดนอย 
ผูรบัรองคนที่ 1 ไดแก อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย (อพม.) อาสาสมัคร สาธารณสุขประจําหมูบานหรือชุมชน 
(อสม.) อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชนเมืองพัทยา อาสาสมัครสาธารณสุข กรงุเทพมหานคร 
คณะกรรมการชุมชนของกรงุเทพมหานครซึง่ปฏิบัติงาน ในหมูบานหรอืชุมชนที่ต้ังอยูในเขต 
พื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงน้ัน กรณีกรุงเทพมหานคร หากไมมีผูรับรองคนที่ 1 ใหขาราชการที่ดํารงตําแหนง 
ในระดับปฏิบัติการข้ึนไปหรอืเทียบเทาที่ปฏิบัติหนาที่ ในกรงุเทพมหานครเปนผูรับรองได 
ผูรบัรองคนที่ 2 ไดแก ประธานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยประจําตําบล 1) ประธาน ชุมชน กํานัน ผูใหญบาน 
ผูชวยผูใหญบาน 2) ขาราชการสถานบรกิารสาธารณสุขในระดับตําบล ขาราชการหรือพนักงาน 
สวนทองถ่ินที่ดํารงตําแหนงในระดับปฏิบัติการข้ึนไป หรือเทยีบเทา ทีป่ฏิบัติหนาที่ในทองที่หรือทองถ่ินแหงน้ัน (ตองมิใช 
ขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน ที่ไดรับมอบหมายในการรบัลงทะเบียน) 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

1 การรบัลงทะเบียนและตรวจสอบ 
เอกสาร 

1. ผูขอรับสิทธิกรอกขอมูลในแบบคําขอ 
ลงทะเบียนพรอมแนบเอกสารหลกัฐานที่ 
เกี่ยวของและย่ืนความประสงคตอเจาหนาที ่
ที่รับลงทะเบียน 

15 นาที  

  2. เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ 
เอกสารหลักฐานของผูมีสทิธิแตละราย 

15 นาที  



ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

  3. เจาหนาที่ลงพื้นทีเ่ย่ียมบานตรวจสอบ 
คุณสมบัติตามระเบียบกรมกิจการเด็กและ 
เยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงิน 
อุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดฯ 

1 – 2 วันทําการ  

2 การประกาศรายช่ือผูขอรบัสิทธิ 
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก 
แรกเกิด 

1. เจาหนาที่จัดทําประกาศรายช่ือผูขอรบั 
สิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

30 นาที  

  2. เสนอเรื่องผานผูบงัคับบัญชาลงความเห็น 
และผูบรหิารทองถ่ินอนุมัติลงนามในประกาศ 

1 - 2 วันทําการ  

  3. ติดประกาศไว ณ ที่ทําการองคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน ตามระเบียบตามระเบียบกรม 
กิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการ 
จายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ฯ 
ขอ 10 

ไมนอยกวา 15 
วันทําการ 

 

3 กรณีมผีูย่ืนคํารองคัดคานสิทธิ 
ของผูลงทะเบียน 

1. ผูย่ืนคํารองคัดคานสทิธิตอเจาหนาทีร่ับย่ืน 
เรื่องคัดคานสิทธิ 

10 นาที  

  2. เสนอเรื่องผานผูบงัคับบัญชาพิจารณา 
ขอเท็จจรงิพรอมลงความเห็นและจัดสง 
เอกสาร ใหกรมกจิการเด็กและเยาวชน 
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษยจงัหวัด ตามระเบียบตามระเบียบ 
กรมกจิการเด็กและเยาวชนวาดวยหลักเกณฑ 
การจายเงินอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรก 
เกิดฯ ขอ 10 วรรค 3 

1 - 2 วันทําการ ดําเนินการให 
แลวเสร็จภาย ใน 
15 วัน 
นับต้ังแตงวันที่ 
ย่ืนคํารองขอ 
คัดคาน 

  3. กรมกจิการเด็กและเยาวชนหรือสํานักงาน 
พัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 

 วินิจฉัยใหแลว 
เสร็จภายใน 30 
วันนับจาก 
วันที่ไดรับเอกสาร 
จากองคกรปกครอง 
สาวนทองถ่ิน 

  4. หากคํารองคัดคานฟงข้ึนใหกรมกจิการเด็ก 
และเยาวชน หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษยจงัหวัดแจงผลการ 
พิจารณาแกผูปกครองที่ย่ืนคํารองขอรบัสทิธิ 
และองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ 

 ภายใน 15 วันนับ 
แตวันที่พิจารณา 
แลวเสร็จ 



ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

4 กรณีไมมผีูย่ืนคํารองขอคัดคานสิท 
ของผูลงทะเบียนหลังติดประกาศ 
ครบ 15 วัน 

จัดสงเอกสารประกอบการลงทะเบียนพรอม 
ประกาศรายช่ือผูขอรับเงินอุดหนุนเพือ่การ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเด็กใหสํานักงานพฒันาสงัคม 

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัดพังงา 

1 – 2 วันทําการ  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
11.1 เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอตามระเบียบกรมกจิการเด็กและเยาวชน วาดวยเหลักเกณฑการจายเงิน 
อุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดฯ 
 

ที่ รายการเอกสาร จํานวน หนวยนับ หมายเหตุ 

1 แบบลงทะเบียน (ดร.01) 1 ชุด  

2 แบบลงทะเบียนรับรองสถานะครัวเรือน(ดร.02) 1 ชุด  

3 บัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง 1 ฉบับ  

4 สูติบัตรเด็กแรกเกิด 1 ฉบับ  

5 สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 1 ฉบับ  

6 สมุดบญัชีเงินฝากของผูทีจ่ะรับเงินอุดหนุนฯ (ธ.กรงุไทย,ธ.ออมสิน, 
ธ.เพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร) 

1 ฉบับ  

7 หนังสือรบัรองรายไดหรือใบรบัรองเงินเดือน(ของทกุคนที่มรีายได 
ประจําเปนสมาชิกในครัวเรอืนที่เปนเจาหนาที่ของรัฐ พนักงาน 
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 

1 ฉบับ  

8 เอกสารหรือบัตรขาราชการเจาหนาที่ของรัฐบัตรแสดงสถานะหรือ 
ตําแหนงหรือเอกสารอื่นใดของผูรับรองคนที่ 1 และผูรบัรองคนที่ 2 

2 ฉบับ  

9 แผนที่บานโดยสังเขป 1 ฉบับ  

11.2 เอกสารอื่นๆสําหรบัย่ืนเพิม่เติมประกอบการพิจารณา 
ที่ รายการเอกสาร จํานวน หนวยนับ หมายเหตุ 

1 บัตรสวัสดิการแหงรัฐ 1 ชุด  



คาธรรมเนียม 
- ไมมีคาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 
- ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลเหล  ตําบลเหล อําเภอกะปง จงัหวัดพงังา 
- ทางอินเตอรเน็ตเว็บไซด 
- โทรศัพท 0 7645 5766 
 
 
ตัวอยางแบบฟอรม 



แบบคําขอลงทะเบียน (ดร.01) 

 



 



แบบคําขอลงทะเบียน (ดร.02) 

 



 


