
คูมือสําหรับประชาชน 
การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเหล 

 
ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนเพื่อขอรบัสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย รวมกับ กระทรวงมหาดไทย 

และกระทรวงสาธารณสุข 
ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ : รับลงทะเบียน 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาตหรอืที่เกี่ยวของ : 

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
พื้นที่ใหบริการ : เขตพื้นที่องคการบรหิารสวนตําบลเหล 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การลงทะเบียนเพื่อขอรบัสทิธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด องคการบรหิารสวนตําบล

เหล อําเภอกะปง จงัหวัดพังงา 
ชองทางการใหบริการ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเหล 
สถานที่ใหบริการ : ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลเหล  ตําบลเหล อําเภอกะปง จงัหวัดพังงา 
ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบรกิารวันจันทรถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข ในการย่ืนคําขอและการพิจารณาอนุญาต/อนุมัติ : 

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
และที่แกไขเพิม่เติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
- การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิรบัเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด    

เด็กแรกเกิดทีม่ีสทิธิไดรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีคุณสมบัติดังน้ี 
- มีสัญชาติไทย 
- เด็กที่เกิดต้ังแต 1 ตุลาคม 2558  เปนตนไปจนอายุครบ 6 ป 
- อาศัยอยูกับผูปกครองที่อยูในครัวเรือนทีม่ีรายไดนอย หรืออยูกับบิดาและมารดาที่ถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐ หรือ 
อยูกับมารดาถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐโดยไมปรากฏบิดา หรอือยูกับบิดาที่ชอบดวยกฎหมายถือบัตรสวัสดิการแหงรฐัและไม 
ปรากฏมารดา 
- ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานรัฐหรือเอกชน 



ผูปกครองที่มสีิทธิลงทะเบียน 
- มีสัญชาติไทย 
- เปนบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะเพื่อเลี้ยงดูอยางบุตร 
- เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 
- อยูในครัวเรือนที่มรีายไดนอย คือ รายไดเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 
 

การย่ืนลงทะเบียนไมตองมผีูรบัรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) 
- บิดาและมารดาทีเ่ปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดและเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรฐัทั้งสองคน 
- มารดาเปนผูเลี้ยงเด็กแรกเกิดและถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐ ไมปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบ ดวยกฎหมาย(แมเลี้ยงเด่ียว) 
- บิดาโดยชอบดวยกฎหมายเปนผูเลี้ยงเด็กแรกเกิดและถือบตัรสวัสดิการแหงรฐั ไมปรากฏมารดา(พอเลี้ยงเด่ียว) 
การย่ืนลงทะเบียนที่ตองมผีูรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) 
- บิดาและมารดาทีเ่ปนผูเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด และไมเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐทัง้สองคน หรอืฝายหน่ึง 
ฝายเดียวเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐฝายเดียว ตองมผีูรบัรองวาบิดามารดาผูย่ืนลงทะเบียนอยูในครัวเรือนที่มี รายไดนอย 
มีรายไดไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป (ดร.02) 
- ผูปกครองที่ไมใชบิดามารดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนตองมผีูรบัรอง จํานวน 2 คน 
โดยไมตองพจิารณาวาผูปกครองที่ย่ืนแบบคํารองจะเปนผูถือบัตรสวัสดิการแหงรัฐหรือไม 

ผูรบัรองสถานะของครัวเรือนทีม่ีรายไดนอย 
ผูรบัรองคนที่ 1 ไดแก อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย (อพม.) อาสาสมัคร สาธารณสุขประจําหมูบานหรือชุมชน 
(อสม.) อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชนเมืองพัทยา อาสาสมัครสาธารณสุข กรงุเทพมหานคร 
คณะกรรมการชุมชนของกรงุเทพมหานครซึง่ปฏิบัติงาน ในหมูบานหรอืชุมชนที่ต้ังอยูในเขต 
พื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงน้ัน กรณีกรุงเทพมหานคร หากไมมีผูรับรองคนที่ 1 ใหขาราชการที่ดํารงตําแหนง 
ในระดับปฏิบัติการข้ึนไปหรอืเทียบเทาที่ปฏิบัติหนาที่ ในกรงุเทพมหานครเปนผูรับรองได 
ผูรบัรองคนที่ 2 ไดแก ประธานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยประจําตําบล 1) ประธาน ชุมชน กํานัน ผูใหญบาน 
ผูชวยผูใหญบาน 2) ขาราชการสถานบรกิารสาธารณสุขในระดับตําบล ขาราชการหรือพนักงาน 
สวนทองถ่ินที่ดํารงตําแหนงในระดับปฏิบัติการข้ึนไป หรือเทยีบเทา ทีป่ฏิบัติหนาที่ในทองที่หรือทองถ่ินแหงน้ัน (ตองมิใช 
ขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน ที่ไดรับมอบหมายในการรบัลงทะเบียน) 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

1 การรบัลงทะเบียนและตรวจสอบ 
เอกสาร 

1. ผูขอรับสิทธิกรอกขอมูลในแบบคําขอ 
ลงทะเบียนพรอมแนบเอกสารหลกัฐานที่ 
เกี่ยวของและย่ืนความประสงคตอเจาหนาที ่
ที่รับลงทะเบียน 

15 นาที  

  2. เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ 
เอกสารหลักฐานของผูมีสทิธิแตละราย 

15 นาที  



ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

  3. เจาหนาที่ลงพื้นทีเ่ย่ียมบานตรวจสอบ 
คุณสมบัติตามระเบียบกรมกิจการเด็กและ 
เยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงิน 
อุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดฯ 

1 – 2 วันทําการ  

2 การประกาศรายช่ือผูขอรบัสิทธิ 
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก 
แรกเกิด 

1. เจาหนาที่จัดทําประกาศรายช่ือผูขอรบั 
สิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

30 นาที  

  2. เสนอเรื่องผานผูบงัคับบัญชาลงความเห็น 
และผูบรหิารทองถ่ินอนุมัติลงนามในประกาศ 

1 - 2 วันทําการ  

  3. ติดประกาศไว ณ ที่ทําการองคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน ตามระเบียบตามระเบียบกรม 
กิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการ 
จายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ฯ 
ขอ 10 

ไมนอยกวา 15 
วันทําการ 

 

3 กรณีมผีูย่ืนคํารองคัดคานสิทธิ 
ของผูลงทะเบียน 

1. ผูย่ืนคํารองคัดคานสทิธิตอเจาหนาทีร่ับย่ืน 
เรื่องคัดคานสิทธิ 

10 นาที  

  2. เสนอเรื่องผานผูบงัคับบัญชาพิจารณา 
ขอเท็จจรงิพรอมลงความเห็นและจัดสง 
เอกสาร ใหกรมกจิการเด็กและเยาวชน 
หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษยจงัหวัด ตามระเบียบตามระเบียบ 
กรมกจิการเด็กและเยาวชนวาดวยหลักเกณฑ 
การจายเงินอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรก 
เกิดฯ ขอ 10 วรรค 3 

1 - 2 วันทําการ ดําเนินการให 
แลวเสร็จภาย ใน 
15 วัน 
นับต้ังแตงวันที่ 
ย่ืนคํารองขอ 
คัดคาน 

  3. กรมกจิการเด็กและเยาวชนหรือสํานักงาน 
พัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด 

 วินิจฉัยใหแลว 
เสร็จภายใน 30 
วันนับจาก 
วันที่ไดรับเอกสาร 
จากองคกรปกครอง 
สาวนทองถ่ิน 

  4. หากคํารองคัดคานฟงข้ึนใหกรมกจิการเด็ก 
และเยาวชน หรือสํานักงานพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษยจงัหวัดแจงผลการ 
พิจารณาแกผูปกครองที่ย่ืนคํารองขอรบัสทิธิ 
และองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ 

 ภายใน 15 วันนับ 
แตวันที่พิจารณา 
แลวเสร็จ 



ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

หมายเหตุ 

4 กรณีไมมผีูย่ืนคํารองขอคัดคานสิท 
ของผูลงทะเบียนหลังติดประกาศ 
ครบ 15 วัน 

จัดสงเอกสารประกอบการลงทะเบียนพรอม 
ประกาศรายช่ือผูขอรับเงินอุดหนุนเพือ่การ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเด็กใหสํานักงานพฒันาสงัคม 

และความมั่นคงของมนุษยจังหวัดพังงา 

1 – 2 วันทําการ  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
11.1 เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอตามระเบียบกรมกจิการเด็กและเยาวชน วาดวยเหลักเกณฑการจายเงิน 
อุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดฯ 
 

ที่ รายการเอกสาร จํานวน หนวยนับ หมายเหตุ 

1 แบบลงทะเบียน (ดร.01) 1 ชุด  

2 แบบลงทะเบียนรับรองสถานะครัวเรือน(ดร.02) 1 ชุด  

3 บัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง 1 ฉบับ  

4 สูติบัตรเด็กแรกเกิด 1 ฉบับ  

5 สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 1 ฉบับ  

6 สมุดบญัชีเงินฝากของผูทีจ่ะรับเงินอุดหนุนฯ (ธ.กรงุไทย,ธ.ออมสิน, 
ธ.เพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร) 

1 ฉบับ  

7 หนังสือรบัรองรายไดหรือใบรบัรองเงินเดือน(ของทกุคนที่มรีายได 
ประจําเปนสมาชิกในครัวเรอืนที่เปนเจาหนาที่ของรัฐ พนักงาน 
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท) 

1 ฉบับ  

8 เอกสารหรือบัตรขาราชการเจาหนาที่ของรัฐบัตรแสดงสถานะหรือ 
ตําแหนงหรือเอกสารอื่นใดของผูรับรองคนที่ 1 และผูรบัรองคนที่ 2 

2 ฉบับ  

9 แผนที่บานโดยสังเขป 1 ฉบับ  

11.2 เอกสารอื่นๆสําหรบัย่ืนเพิม่เติมประกอบการพิจารณา 
ที่ รายการเอกสาร จํานวน หนวยนับ หมายเหตุ 

1 บัตรสวัสดิการแหงรัฐ 1 ชุด  



คาธรรมเนียม 
- ไมมีคาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 
- ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลเหล  ตําบลเหล อําเภอกะปง จงัหวัดพงังา 
- ทางอินเตอรเน็ตเว็บไซด 
- โทรศัพท 0 7645 5766 
 
 
ตัวอยางแบบฟอรม 



แบบคําขอลงทะเบียน (ดร.01) 

 



 



แบบคําขอลงทะเบียน (ดร.02) 

 



 


