
   

 
แนวทางปฏิบัติตามโครงการตรวจสารพันธุกรรมเพื่อการแก้ไขปัญหาสถานะและสิทธิของคนไทย 

ที่ตกหล่นทางทะเบียนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
------------------------------------------------------------- 

ประเด็น แนวทางปฏิบัติ 
1. คุณสมบัติของบุคคล 
    เข้าร่วมโครงการฯ 

         1.1 ประเภทของบุคคลที่เข้าร่วมโครงการฯ 
                1) บุคคลที่อ้างว่าเป็นคนไทยที่ยื่นค าร้องขอแจ้งการเกิดเกินก าหนด
หรือขอเพิ่มชื ่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) ตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง     
ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
                2) ชาวเขาและบุคคลบนพื้นที่สูงที่ยื่นค าขอลงรายการสัญชาติไทย      
ตามระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการพิจารณาลงรายการสถานะบุคคล   
ในทะเบียนราษฎรให้แก่บุคคลบนพ้ืนที่สูง พ.ศ. 2543 
                3) บุคคลที่ยื ่นค าร้องขอเปลี่ยนแปลงสถานะในเอกสารทะเบียน
ราษฎรจากคนที ่ไม่มีสัญชาติไทยเป็นผู ้มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยผลของ
กฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 
         1.2 ต้องเป็นผู้ด้อยโอกาส ผู้ยากจน หรือผู้ยากไร้ และมีบิดา มารดา หรือ
ญาติร่วมสายโลหิตที ่มีชื ่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) ระบุ   
สัญชาติไทย ซึ่งสามารถตรวจพิสูจน์สารพันธุกรรม เพ่ือการมีสัญชาติไทยได้ 
         1.3 บุคคลที่มีปัญหาสถานะทางทะเบียนราษฎร และบุคคลที่เป็นคู่ตรวจ
อ้างอิงต้องมีคุณสมบัติตามเงื่อนไขการตรวจหาความสัมพันธ์ทางสายโลหิตของ
หน่วยบริการตรวจสารพันธุกรรม หรือหน่วยให้บริการตรวจสารพันธุกรรม
สามารถตรวจหาความสัมพันธ์ทางสายโลหิตได้ 

2. วิธีการเข้าร่วมโครงการฯ         เมื่อส านักทะเบียนอ าเภอและส านักทะเบียนท้องถิ่น ได้รับค าร้องขอแจ้ง    
การเกิดเกินก าหนดของบุคคลสัญชาติไทย หรือขอเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้า
ในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) หรือขอลงรายการสัญชาติไทยในเอกสารการทะเบียน
ราษฎร และนายทะเบียนพิจารณาพยานหลักฐานและพยานบุคคลแล้วมีความ
จ าเป ็นต้องใช้ผลการตรวจสารพันธุกรรมเป็นหลักฐานส าคัญประกอบการ
พิจารณา และผู้ยื่นค าขอประสงค์เข้าร่วมโครงการตรวจสารพันธุกรรมเพื่อการ
แก ้ไขป ัญหาสถานะและส ิทธ ิของคน ไทยที ่ตกหล ่นทางทะเบ ียนราษฎร          
ของกรมการปกครองให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้ 
        2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอและคู่ตรวจอ้างอิงว่าสามารถตรวจ
สารพันธุกรรมเพื่อพิสูจน์ความสัมพันธ์ได้หรือไม่ และสามารถเข้ารับการตรวจ
สารพันธุกรรมได้ที่หน่วยบริการใด 
        2.2 ให้นายทะเบียนพิจารณาจากผู้ยื่นค าขอที่มีความพร้อมในการเดินทาง      
ไปตรวจเป็นล าดับแรก โดยระบบโปรแกรมตรวจสารพันธุกรรมจะก าหนด
ระยะเวลาการเดินทางไปตรวจภายใน 30 วันนับแต่วันที ่พิมพ์หนังสือส่งตัว    
เข้ารับการตรวจสารพันธุกรรมกับหน่วยบริการ 
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ประเด็น แนวทางปฏิบัติ 

2. วิธีการเข้าร่วมโครงการฯ 
   (ต่อ) 

        2.3 บันทึกข้อมูลของผู้ยื่นค าขอและคู่ตรวจอ้างอิงในระบบการตรวจสาร
พันธุกรรม พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ       
ผู้ยื่นค าขอ และคู่ตรวจอ้างอิง เพ่ือใช้ส าหรับการติดต่อประสานงาน 
        2.4 เมื่อบันทึกรายการตามข้อ 2.2 แล้ว ให้นายทะเบียนพิมพ์หนังสือ
ส่งตัวเข้ารับการตรวจกับหน่วยบริการ พร้อมทั้งแนบเอกสารรับรองภาพถ่าย
บุคคล     
        2.5 ให้ส านักทะเบียนประสานกับหน่วยบริการ เพื่อนัดหมายวันเวลา
เข้ารับการตรวจ แล้วแจ้งผู ้ยื ่นค าขอและคู ่ตรวจอ้างอิงให้เดินทางไปตรวจ   
ตามวันเวลาที่ได้นัดหมายเอาไว้แล้ว 

3. หน่วยบริการที่เข้าร่วม 
    โครงการฯ 

       การเลือกหน่วยบริการให้นายทะเบียนตรวจสอบเงื่อนไขตามข้อ 2.1 
และความสะดวกของผู้ยื่นค าขอ ตามหน่วยบริการที่เข้าร่วมโครงการ ดังนี้ 
       3.1 โรงพยาบาลรามาธิบดี 
       3.2 คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
       3.3 คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
       3.4 คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์  
       3.5 โรงพยาบาลมหาราชนครราชสีมา 

4. การเบิกจ่ายงบประมาณ 
    ค่าตรวจสารพันธุกรรม 

       หน่วยบริการทั้ง 5 แห่งที่เข้าร่วมโครงการฯ จะแจ้งประสานการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายทั้งหมดไปยังกรมการปกครอง (ส านักบริหารการทะเบียน) โดยตรง  

5. ระยะเวลาการเดินทาง 
    ไปตรวจ 

        เพื่อให้การด าเนินโครงการฯ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และไม่กระทบ
สิทธิของผู้ยื่นค าขอรายอื่นที่จะเข้าร่วมโครงการฯ กรมการปกครองได้ก าหนด
ระยะเวลาการเดินทางไปตรวจภายใน 30 วัน ซึ่งจะระบุเอาไว้ในหนังสือส่งตัว           
        และหากพ้นระยะเวลาที่ก าหนด ระบบจะจ าหน่ายรายการการเข้าร่วม
โครงการฯ และส่งคืนยอดเงินงบประมาณเข้าสู่ระบบ เพ่ือให้สิทธิกับผู้ยื่นค าขอ   
รายอ่ืนที่มีความพร้อมเข้าร่วมโครงการฯ แทน ทั้งนี้ กรณีดังกล่าวจะไม่ตัดสิทธิ    
ที่ผู้ยื่นค าขอที่ถูกจ าหน่ายรายการข้างต้นจะเข้าร่วมโครงการฯ ในครั้งต่อไป 

6. บัญชีส ารองผู้เข้าร่วม 
    โครงการฯ 

       กรณีที่ยอดเงินงบประมาณในระบบโปรแกรมการตรวจสารพันธุกรรม    
ไม่เพียงพอกับค่าบริการตามที่หน่วยบริการก าหนด แต่นายทะเบียนสามารถ
บันทึกข้อมูลของผู้ยื่นค าขอต่อไปได้ใน “บัญชสี ารองผู้เข้าร่วมโครงการ”  
       ทั้งนี ้ หากมียอดเงินงบประมาณเพิ่มเติม หรือผู้ยื่นค าขอรายอื่น ไม่ได้
เดินทางไปตรวจตามระยะเวลาที่ก าหนด ส านักทะเบียนกลางจะพิจารณาจัดสรร
งบประมาณ  ให้ผู้ยื่นค าขอจากในบัญชีส ารอง โดยเรียงตามล าดับต่อไป 
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7. การยกเว้นการสอบ 
   พยานบุคคล 

       กรณีที่ผลการตรวจสารพันธุกรรมปรากฏว่า ไม่ปฏิเสธความสัมพันธ์
การเป็นบิดา มารดา หรือญาติร่วมสายโลหิตระหว่างผู้ยื่นค าขอและคู่ตรวจที่มี
สัญชาติไทย เช่น รบัรองความสัมพันธ์เป็นบิดาหรือมารดา และบุตร หรือเป็นพ่ีน้อง
ร่วมบิดามารดา เป็นต้น ให้นายทะเบียนยกเว้นการสอบสวนพยานบุคคล   
เพื่อรับรองความเป็นญาติร่วมสายโลหิตของบุคคลดังกล่าว เพราะจะเป็น
การเรียกตรวจหลักฐานเกินความจ าเป็น และเป็นการกระท าที่ถือว่าเป็นการ 
ใช้ดุลพินิจที่ไม่เป็นไปตามกรอบของกฎหมายและระเบียบปฏิบัติ 

8. การด าเนินการเมื่อได้รับ 
   ผลการตรวจสารพันธุกรรม 

        เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับผลการตรวจ     
สารพันธุกรรมแล้ว  ให้ด าเนินการแจ้งผู้ยื่นค าขอทราบโดยทันที พร้อมทั้ ง
ด าเนินการแจ้งการเกิดเกินก าหนด หรือเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าใน        
ทะเบียนบ้าน หรือลงรายการสัญชาติไทย หรือกรณีอ่ืนตามที่โครงการก าหนดฯ   
ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน หากปรากฏพบว่าส านักทะเบียนอ าเภอหรือ               
ส านักทะเบียนท้องถิ่นใดยังไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่ครบถ้วน เนื่องจาก
การไม่ เอาใจใส่  ขาดความตั้ งใจในการปฏิบัติงานหรือละเว้นการปฏิบัติ                     
ของเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงานดังกล่าว ให้นายทะเบียนอ าเภอ
หรือนายทะเบียนท้องถิ่น ด าเนินการลงโทษทางวินัยโดยไม่ชักช้า 
          หากพ้นระยะเวลาที่ก าหนดแล้วยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จให้รายงานปัญหา    
และอุปสรรคให้ส านักทะเบียนกลางทราบทุกรณี  

9. การรายการผล 
   การด าเนินการ 

        เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับผลการตรวจ     
สารพันธุกรรมเพื่อใช้เป็นหลักฐาน และเมื ่อได้ด าเนินการแจ้งการเกิดเกิน
ก าหนด หรือการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน หรือลงรายการ
สัญชาติไทย หรือกรณี อ่ืนตามที่โครงการฯ ก าหนดแล้ว ให้บันทึกข้อมูลผลการ
ด าเนินการ และเลขประจ าตัวประชาชนที่ได้รับการจัดท าเข้าสู่ระบบโปรแกรม
การตรวจสารพันธุกรรม เพ่ือรายงานส านักทะเบียนกลางทราบ 

 
 

ส่วนการทะเบียนราษฎร ส านักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง โทร. 0-2791-7312-6 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

 

 

 

ระบบทะเบียนราษฎร 

ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ) 

 
 

 

Revision History 

Date Descriptions Dept. Version 

02/12//2563 คู่มือระบบการตรวจสอบสารพันธกุรรม (ดีเอ็นเอ) ORS 1.0.0 

09/06/2563 เพิ่มแบบรายงานคำขอตรวจสารพนัธุกรรม ORS 1.1.0 

24/03/2564 เพิ่มเตมิ ส่วนของการตรวจสอบบญัชีสำรอง , รายงานสรุปผลข้อมลูการบันทึกผลการ

ดำเนินการในแต่ละคำขอ 

ORS 1.2.0 

11/11/2565 ปรับเพิ่มเติมการเลือกงบประมาณ หน่วยตรวจสารพันธุกรรม  ORS 1.3.0 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

ระบบการบันทึกข้อมูลการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ) 

 วัตถุประสงค์ของระบบ เพ่ือให้บริการบันทึกข้อมูลบุคคลที่ต้องการตรวจพิสูจน์ และจัดทำหนังสือส่งตัว

ผู้เข้ารับการตรวจเป็นรายบุคคลเพ่ือเข้ารับการตรวจที่สถานพยาบาลที่เลือก  รวมทั้งให้มีการบันทึกผลการ

ดำเนินการ เมื่อผู้ขอตรวจนำผลกลับมาที่สำนักทะเบียนเพ่ือขอดำเนินการเพ่ิมชื่อ   

การปรับแก้ไขเพ่ิมเติมในส่วนของการเลือกงบประมาณ  โดยให้เลือก  

งบประมาณทีต่้องการก่อน ส่วนการบันทึกข้อมูลอื่น ๆ การทำงานเหมือนเดิม ดังรูปท่ีมีปรับเพิ่มเติม ดังนี้ง 

 

เมื่อเลือก งบกรมการปกครอง จะแสดงรายชื่อของหน่วยตรวจเพิ่ม ตามข้อมูลในแต่ละพ้ืนท่ี ท่ีมีเพิ่ม 

 

ตวัอย่าง ถ้าเป็นสำนักทะเบียนที่อยู่ในพ้ืนท่ีจังหวัด ตาก  จะมีรายชื่อของโรงพยาบาล เพิ่มเติม ให้เลือก เช่น โรงพยาบาลท่า

สองยาง   โรงพยาบาลพบพระ โรงพยาบาลอุ้มผาง เป็นต้น   

กรณีที่งบกรมการปกครองหมด การเพิ่มข้อมลูในบัญชีสำรอง  จะมหีน่วยตรวจ ให้เลือกแค่ 4 หน่วยเดิม  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

 

เมื่อเลือกงบสถาบันนิติวทิยาศาสตร์  จะมีรายการให้เลือก ได้ ดังนี้  

- สถาบนันิติวิทยาศาสตร ์

- ศูนย์อำนวยการแกไ้ขปัญหาจังหวัดชายแดนภาคใต้ (ศอ.บต.) 

- หน่วยบริการเคลื่อนที่โดยสถานบันนิติวิทยาศาสตร์   (มีขึ้นให้เฉพาะสำนักทะเบียนท่ีอยู่ในจังหวัดที่มกีารออกหน่วย

เคลื่อนที่ในช่วงเวลาที่กำหนด) 

- โรงพยาบาลเครือข่าย  (กรณีที่งบประมาณของกรมการปกครองหมดซึ่งจะมรีายการใหเ้ลือกตามพื้นทีข่องสำนัก

ทะเบียนที่โรงพยาบาลเครือข่ายอยู่ในจังหวัดนั้นๆ)  

 

 

      ซึ่งกรณีที่เลือกงบของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ จะเป็นการบันทึกข้อมูลเข้าบัญชีปกติ ไมม่ีเพิ่มในบญัชีสำรอง 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

 

 

1. การบันทึกข้อมูลการขอตรวจสารพันธุกรรม  

 

รูปที่ 1 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

1.1 บันทึกข้อมูลผู้มีปัญหาสถานะทางทะเบียน  

1.1.1 กรณีท่ีมีเลขประจำตัว ให้บันทึกเลขประจำตัว เพื่อค้นหารายการบุคคลในฐานข้อมูล   

1.1.2 กรณีท่ีไม่มีเลขประจำตัว ให้บันทึกรายละเอียด คำนำหน้านาม ชื่อตัว  ชื่อสกุล วันเดือนปี

เกิด  และข้อมูลของบิดามารดา เท่าที่ทราบ  

 

รูปที่ 2 

 

 

1.2 บันทึกข้อมูลคู่ตรวจสารพันธุกรรม  

1.2.1 ให้บันทึกเลขรหัสประจำตัวประชาชน 13 หลัก  คลิกท่ีปุ่ม   เพ่ือกดค้นหา

ข้อมูลในฐานข้อมูลรายการบุคคล เมื่อพบรายการ แสดงรายละเอียดบุคคลที่หน้าจอ  โดยบุคคล

ที่เป็นคู่ตรวจสารพันธุกรรม ต้องเป็นบุคคลที่มีสัญชาติไทยเท่านั้น  

 

 

รูปที่ 3 

 
รูปที่ 4 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

1.2.2 เลือกบันทึกสถานที่ที่จะส่งไปตรวจสารพันธุกรรม ตามรายการของสถานที่ที่รับตรวจ ดังนี้ 

- คณะแพทยศาสตร์ โรงพยาบาลรามาธิบดี 

- คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

- คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

- คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

รูปที่ 5 
  

 การเลือกหน่วยตรวจ ให้ดูรายละเอียดที่ปรับแก้ไขก่อนหน้า (ปรับแก้ไข 11/11/2565)  

1.2.3 เลือกความสัมพันธ์ของคู่ตรวจ ซึ่งอาจแตกต่างกันตามหน่วยตรวจรับ โดยมีให้เลือกดังนี้  

- บิดา กับ บุตร 

- มารดา กับ บุตร 

- พ่ีน้องร่วมบิดามารดา 

- พ่ีน้องเพศชาย ร่วมบิดา 

- ยาย กับหลาน 

- ลุง/ป้า กับหลาน (สายมารดา) 

- ปู่/ลุง/อา (สายบิดา) 

- ย่ากับหลานสาว 

- พ่ีน้องเพศหญิง ร่วมบิดา 

- น้า กับ หลาน    

 

             รูปที่ 6 

1.2.4 บันทึกเลขท่ีหนังสือของสำนักทะเบียน  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

รูปที่ 7 

1.2.5 บันทึกข้อมูลที่อยู่ของสำนักทะเบียน ที่จะให้พิมพ์ออกในเอกสาร ส่วนงาน เบอร์โทรศัพท์ 

และเจ้าหน้าที่ที่บันทึกข้อมูล 

 

      รูปที่ 8 

1.3 การบันทึกข้อมูล  เมื่อปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย จะมีปุ่มพิมพ์หนังสือส่งตัว เพื่อให้พิมพ์  

1.4 การพิมพ์หนังสือส่งตัว  

 

รูปที่ 9 

เมื่อพิมพ์หนังสือส่งตัวเรียบร้อย จะขึ้น ข้อความแจ้ง 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

รูปที่ 10 

- กดยืนยัน เพ่ือเริ่มรายการใหม่  

- กดปิด     เพ่ือกลับไปหน้าจอเดิม  

 

 

1.5 กรณีท่ียอดเงินงบประมาณ มีน้อยกว่า 18,000 บาท  ระบบจะแสดงข้อความแจ้งว่าข้อมูลที่จะ

บันทึกจะเป็นการจัดเก็บข้อมูลในบัญชีสำรอง  หากต้องการบันทึกข้อมูลให้บันทึกรายละเอียด

ตามปกติ เมื่อกดบันทึกข้อมูล รายการจะถูกเพ่ิมข้อมูลบัญชีสำรอง จะไม่มีการพิมพ์หนังสือส่งตัว  

 
 

2. ตรวจสอบ / แก้ไข / จำหน่าย  

2.1 เพ่ือตรวจสอบรายการบันทึกการขอตรวจสารพันธุกรรม โดยสามารถเลือกค้นหาด้วย  

- ค้นหาด้วยชื่อ - นามสกุล  

- ค้นหาด้วยเลขประจำตัวประชาชน 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

รูปที่ 11 

 

รูปที่ 12 

 

รูปที่ 13 

2.2 แสดงรายละเอียดที่ค้นหาพบ  

2.2.1 กรณีท่ีพบรายการมากกว่า 1 รายการ ให้แสดงรายการเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ เลือกรายการที่

ต้องการตรวจสอบ  

2.2.2 กรณีท่ีไม่พบรายการ แสดงข้อความแจ้งว่า “ไม่พบข้อมูลที่ตรวจสอบ”  

2.2.3 กรณีท่ีพบรายการ เพียง  รายการ จะแสดงรายละเอียดที่พบในหน้าจอ  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 14 

 

 
รูปที่ 15 

 
รูปที่ 16 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

2.3 การทำงานสามารถเลือกได้ 

2.3.1 การพิมพ์หนังสือส่งตัว 

2.3.2 การแก้ไขรายการ สามารถแก้ไขรายการได้เฉพาะ ส่วนของชื่อ บิดา หรือ มาดา ของผู้ตรวจ

สอบ 

2.3.3 การจำหน่ายรายการ ให้บันทึกเหตุผลการจำหน่าย ตามรูป 

 

รูปที่ 17 

2.3.4 การพิมพ์หนังสือส่งตัว 

 

รูปที่ 18 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

3. แบบรายงาน 

3.1 เลือกปี 

3.2 เลือกงบประมาณ  กรมการปกครอง หรือ สถาบันนิติวิทยาศาสตร ์

3.2 เลือกค้นหาทั่วประเทศ รายจังหวัด หรือสำนักทะเบียน 

3.3 เลือกหน่วยตรวจรับ กรณีที่เลือกค้นหาด้วยทั่วประเทศ หรือรายจังหวัด 

 

รูปที่ 19 

 
รูปที่ 19 -1  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 19 -2 

 

 

รูปที่ 20 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 21 

 

4. การตรวจสอบ/ยืนยันข้อมูลบัญชีสำรอง 
4.1 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน เป็นเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนกลาง  สามารถทำงานได้คือ ตรวจสอบ

ข้อมูล และ การยืนยันข้อมูลบัญชีสำรอง ให้กับสำนักทะเบียน เพ่ือจัดพิมพ์หนังสือส่งตัวต่อไป  

หรือ จำหน่ายรายการคำขอ  ซึ่งต้องบันทึกเหตุผลการจำหน่ายรายการ  

4.2 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน เป็นเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียน สามารถทำได้คือ  ตรวจสอบข้อมูล 

และ ยืนยันเพ่ือพิมพ์หนังสือส่งตัว สำหรับรายการที่สำนักทะเบียนกลางได้ยืนยันแล้ว   

4.3 การค้นหาเพ่ือตรวจสอบ กรณีท่ีเป็นสำนักทะเบียนกลาง สามารถ เลือกค้นหาทั่วประเทศ, สำนัก

ทะเบียน หรือจังหวัดได้  แต่ ถ้าเป็นเจ้าหน้าที่สำนักทะเบียน จะสามารถดูได้เฉพาะรายการคำขอ

ที่อยู่ในบัญชีสำรอง ที่สำนักทะเบียนเป็นผู้บันทึกเท่านั้น 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

รูปที่ 22 

 
รูปที่ 23 

 

 

 

รูปที่ 24 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 25 

4.4 กรณทีี่สำนักทะเบียนเข้ามาเพ่ือทำการพิมพ์หนังสือส่งตัว จากบัญชีสำรอง  เมื่อเข้ามาให้กดปุ่ม

ค้นหา จะแสดงข้อมูลตามรูป 26 – 27 

4.5 แสดงรายการคำขอบัญชีสำรอง  รายการคำขอ ที่สำนักทะเบียนกลางยืนยันมาให้แล้วจะมี

ข้อความในช่อง สถานะ “ยืนยันพิมพ์”     รายการนั้นสามารถกดปุ่มเพ่ือดำเนินการพิมพ์หนังสือ

ส่งตัวต่อไปได้ โดยเมื่อกดปุ่มโปรแกรมจะ ไปที่หน้า รายละเอียดเพื่อให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลใน

ส่วนของที่อยู่ และส่วนงาน ที่จะให้พิมพ์ออก ก่อน ตามรูปที่  28 - 29 

4.6 เมื่อบันทึกครบถ้วนให้กดปุ่ม พิมพ์หนังสือส่งตัว เพื่อดำเนินการพิมพ์หนังสือออกทางเครื่องพิมพ์

ตามปกติ  

 

 
รูปที่ 26 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 27 

 

 
รูปที่ 28 

 

 

 
 

รูปที่ 29 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

5. รายงานผลการดำเนินการ 

5.1 การทำงานในส่วนนี้ จะมี  

5.1.1 การบันทึกผลการดำเนินการ  เจ้าหน้าที่ที่สามารถทำการบันทึกผลได้ คือ เจ้าหน้าที่สำนัก

ทะเบียนที่เป็นผู้ออกหนังสือส่งตัว   หรือ เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนกลาง  

5.1.2 รายงานสรุปจากการบันทึกผลการดำเนินการ  เจ้าหน้าที่ที่สามารถเข้าไปดูรายงาน ได้ ดังนี้ 

5.1.2.1 เจ้าหน้าที่ระดับสำนักทะเบียน สามารถดูสรุปผลรายงานได้เฉพาะข้อมูลคำขอที่อยู่

ในสำนักทะเบียนตนเอง 

5.1.2.2 เจ้าหน้าที่ระดับศาลากลางจังหวัด หรือ เจ้าหน้าที่ศูนย์จังหวัด หรือ เจ้าหน้าที่ศูนย์

ภาค สามารถดูสรุปผลรายงานได้เฉพาะ ข้อมูลคำขอที่อยู่ภายใต้จังหวัด ของจังหวัด 

หรือ ศูนย์ภาคตนเอง  

5.1.2.3 เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนกลาง สามารถเลือกดูได้ทั่วประเทศ หรือระบุจังหวัด สำนัก

ทะเบียนได้  

5.2 การบันทึกผลการดำเนินการ  การทำงาน  

5.2.1 เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงาน คือ ระดับสำนักทะเบียน หรือ สำนักทะเบียนกลาง สามารถค้นหา 

ด้วยชื่อตัว-ชื่อสกุล หรือเลขประจำตัวประชาชน 

 
รูปที่ 30 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

ค้นหาด้วยชื่อตัว-ชื่อสกุล 

 
รูปที่ 31 

 ค้นหาด้วยเลขประจำตัวประชาชน 

 
รูปที่ 32 

5.2.2 การเลือกประเภทการรายงาน ให้เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง  

 
รูปที่ 33 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
รูปที่ 34 

5.2.3 เมื่อบันทึกรายการสำเร็จ ให้กดปุ่มเริ่มใหม่ เพ่ือเริ่มบันทึกข้อมูลรายการใหม่ ที่ต้องการ

รายงานผล 

 
รูปที่ 35 

5.3 การเลือกรายงานผลสรุปการดำเนินการ   

5.4.1 เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงาน คือ ศาลากลางจังหวัด หรือ เจ้าหน้าที่ศูนย์จังหวัด หรือ 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ภาค ค้นหารายงานสรุปผลการดำเนินการ  

5.4.2 เลือกปีพ.ศ. ของงบประมาณ  

5.4.3 เลือกทั่วประเทศ, รายจังหวัด หรือสำนักทะเบียน และกดปุ่มค้นหา 

5.4.4 แสดงรายการตามหน้าจอ ตามรูปที่  37  สามารถกดพิมพ์เอกสารรายงานได้ ตาม

รูปที่  38  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
 

รูปที่ 36 

 

 
 

รูปที่ 37 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
 

รูปที่ 38 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

แก้ไขเพ่ิมเติม ในส่วนของหนังสือส่งตัวที่เลือก งบสถาบันนิติวิทยาศาสตร์  (11/11/2565) 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

6. การบันทึกหน่วยเคลื่อนที่  

6.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ส่วนกลางดำเนินการเพ่ิมหน่วยเคลื่อนที่ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ ที่จะออก

ตรวจตามพ้ืนที่ และช่วงเวลาที่กำหนด  

6.2 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนสามารถตรวจสอบข้อมูลการออกหน่วยเคลื่อนที่ของสถาบันนิติ

วิทยาศาสตร์ได้ 

6.3 การทำงาน เมื่อเข้ามาที่เมนูข้อนี้  ให้เลือกปีที่ออกบริการหน่วยเคลื่อนที่  เลือก จังหวัด     

6.3.1 กรณีท่ีไม่พบ แสดงข้อมูลตามรูปด้านล่าง  ถ้าพบแสดงข้อมูล  

 
 

 
 

 

6.4 กรณีท่ีต้องการเพ่ิมข้อมูลหน่วยบริการเคลื่อนที่ 

ทำการเพ่ิมข้อมูลโดยคลิกท่ีปุ่ม เพิ่มหน่วยเคลื่อนที่ และให้ทำการบันทึกข้อมูลรายละเอียด ต่าง 

ๆ ดังนี้ 

- เลือกจังหวัด ที่ต้องการ 

- ระบุวันเดือนปีที่เริ่มต้นในการออกหน่วยบริการเคลื่อนที่ 

- ระบุวันเดือนปีที่สิ้นสุด ในการออกหน่วยบริการเคลื่อที่  

- บันทึกเพ่ิมเติม   
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
 

6.4.1 กดปุ่มบันทึกเพ่ือเพ่ิมรายการหน่วยบริการเคลื่อท่ี 
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

6.4.2 จดัเก็บเอกสาร สามารถทำการจัดเก็บเอกสาร หนังสือสั่งการ หรือ อื่น ๆ ได้ โดยกดปุ่ม 

จัดเก็บเอกสาร และทำการสแกนเอกสาร ที่ต้องการ  

 
 

6.5 การแก้ไขข้อมูลหน่วยบริการเคลื่อนที่  ให้คลิกท่ี รายการที่ต้องการแก้ไขท่ีสัญลักษณ์   

 
สามารถทำการแก้ไขข้อมูลในส่วนของ วันที่สิ้นสุด  หรือ บันทึกเพ่ิมเติม ได้ เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้

กดปุ่มบันทึกเพ่ือปรับปรุงรายการ  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 
 

 

6.6 การดูภาพเอกสาร ที่มีการจัดเก็บ ให้คลิกที่สัญลักษณ์    เพ่ือดูภาพเอกสาร หรือ จัดเก็บ

เอกสารเพ่ิมเติม 

 
 

 

 

6.7 การพิมพ์ข้อมูลการออกหน่วยบริการเคลื่อนที่ ให้กดปุ่มพิมพ์ เพื่อพิมพ์ข้อมูลออกทางเครื่องพิมพ์

เลเซอร์  
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  ระบบการตรวจสอบสารพันธุกรรม (ดีเอ็นเอ)  

 

 
 

 


